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บทที่ 1 
เร่ืองทัว่ไปเกีย่วกับ ไมโครซอฟตโปรเจ็กต 

 
       เปนโปรแกรมที่ชวยวางแผนงาน จัดการและปรับปรุงขอมูลตางๆ ในการบริหารโครงการ โดยที่ผูใชงานทําการใสขอมูล
ตางๆใหกับโปรแกรม จากนั้น ไมโครซอฟตโปรเจ็กต จะทําการคํานวณเกี่ยวกับเวลาทํางาน ขอมูลเกี่ยวกับทรัพยากรที่ใชใน
การทํางาน (Resource) ตลอดรวมถึงคาใชจาย ซึ่งไมโครซอฟตโปรเจ็กต สามารถคํานวณคาตางๆนั้นใหเราได ส่ิงที่จําเปนตอง
รูคือ เร่ืองของมุมมอง เร่ืองของฟลดในไมโครซอรฟโปรเจ็กต และเรื่องของทูลบารตางๆ  
 
ความสามารถของ Project 2003 
      มีความสามารถในการจัดการบริหารโครงการตางๆ ตั้งแตการจัดการขั้นตอนลําดับการทํางาน เวลาทํางาน ทรัพยากรที่
เกี่ยวของกับงาน รวมไปถึงการเงินตางๆ ทําใหการจัดการบริหารโครงการขนาดเล็กไปจนถึงโครงการใหญโดยพิจารณาในดาน
ตางๆดังตอไปนี้ 

• ความสามารถในการจัดการเวลาในโครงการ  สามารถคํานวณระยะเวลาที่สัมพันธกันทั้งโครงการตั้งแตเร่ิมตน
โครงการจนถึงวันส้ินสุดโครงการ 

• ความสามารถในการจัดการทรัพยากร  อาจเปนทรัพยากรแรงงาน (คน) หรือ ส่ิงของ โดยที่เราสามารถทราบวา
ทรัพยากรมีผลกับเวลา หรือคาใชจายอยางไร เพ่ือเราสามารถบริหารโครงการอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

• สามารถจัดการคาใชจาย    การจัดทําโครงการขึ้นมานั้นยอมตองมีคาใชจายมาเกี่ยวของ และถาเปนโครงการขนาด
ใหญ ยอมตองเกิดความซับซอนมาก ไมโครซอฟตโปรเจ็กต ก็สามารถชวยคํานวณคาใชจายในโครงการได โดยเรา
สามารถรูถึงคาใชจายในเวลานั้น หรือ คาใชจายรวม ซึ่งทําใหเรารูวาในขั้นตอนนั้นๆ ใชเงินไปเทาไหรแลว และควร
บริหารการเงินตอไปอยางไร 

• การติดตาม และการตรวจสอบความกาวหนาของงาน  ในการบริหารโครงการนั้น ตองมีการกําหนดเวลาวาโครงการ
จะเสร็จเมื่อไหร เราสามารถเปรียบเทียบ (Milestone) เพ่ือใชวัดความคืบหนาของโครงการได 

• การทํางานรวมกันของโครงการ   บางครั้งเราตองบริหารโครงการพรอมกัน และมีการใชทรัพยากรรวมกันในโปรแกรม  
ไมโครซอฟตโปรเจ็กต ก็สามารถรองรับการทํางานได 

• การพิมพรายงานโครงการ  ขอมูลตางๆที่เราไดมานั้น เราสามารถนําเสนอใหกับสมาชิกโครงการ หรือ ผูที่เกี่ยวของ
ตางๆ โดยทําออกมาในลักษณะสิ่งพิมพ เลือกไดวารูปแบบใด ลักษณะใด 

 
หลักการออกแบบโครงการ 
  โครงการที่จะประสบความสําเร็จนั้น จะเริ่มตนตั้งแตการออกแบบโครงการถาโครงการออกแบบอยางดี การบริหาร
โครงการก็สําเร็จได    
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 องคประกอบของโครงการ 
   กอนการบริหารโครงการจําเปนตองวางแผนสิ่งเหลานี้ 

1. งานในโครงการมีทั้งงานหนัก และงานยอย ซึ่งเราตองวางรายละเอียดของงาน เหลานี้ใหถูกตอง  
2. ทรัพยากร คือส่ิงที่มีผลกับการปฎิบัติงาน เชน แรงงาน ส่ิงของ 
3. คาใชจาย คือ คาใชจายตางๆในการดําเนินงาน เชน คาใชจายที่มาจากการสั่งซื้อวัสดุ หรือ คาใชจายที่เปนสวน

คาจางพนักงาน 
4. เวลา คือระยะเวลาในสวนตางๆของโครงการ ซึ่งแตละขั้นตอนอาจมีระยะเวลาในการทํางานไมเทากัน  

 
ขั้นตอนการออกแบบโครงการ 
  ในการเริ่มตนบริหารจัดการโครงการ เราตองมีการวางแผนโครงการมาอยางดี ซึ่งเปนขั้นตอนที่ใชเวลาและความคิด
ไมนอย เราตองลงรายละเอียดใหรอบคอบกอนนําไปใชในโปรแกรม  ไมโครซอฟตโปรเจ็กต แบงการออกแบบและขั้นตอนจาก
เร่ิมตนจนถึงขั้นบริหารได 7 ขั้นตอน 

1. กําหนดวัตถุประสงคและเปาหมายโครงการ 
2. หาผูสนับสนุนโครงการ และมีสัญญาที่ชัดเจน 
3. ศึกษาขั้นตอนและทําเปนเอกสาร 
4. เขียนแผนงานที่ปฏิบัติไดจริง 
5. กําหนดทีมงาน 
6. ประเมินปจจัยเส่ียง 
7. ลงมือปฎิบัติ 

 
สวนประกอบสําคัญในการจัดการโครงการ  
ในการบริหารโครงการดวย Project 2003 มีสวนตางๆที่ตองพิจารณาดังนี้ 
  งาน (Task) 
    ในโปรแกรม  Project 2003 ใหเราระบุงานและกําหนดรายละเอียดของงานที่ทําในโครงการ นอกจากนั้นยังจัดลําดับ
ของงาน กําหนดระยะเวลาของแตละงาน รวมทั้งการจัดสรรทรัพยากรและคาใชจายใหกับงานได 
  ทรัพยากร (Resource)  

   เราสามารถกําหนดทรัพยากรที่เราตองการไดโดย Project 2003 จะเก็บขอมูลของทรัพยากรแยกออกจากงาน และ
สามารถเชื่อมโยงเพ่ือทํางานรวมกันได  
 คาใชจาย (Cost) 

ในโปรแกรม Project 2003 สามารถจัดการคาใชจายโดยใหเรากําหนดรายละเอียดตางๆและชวยคํานวณคาใชจายแต
ละสวนได 
 เวลา (Time) 
     เน่ืองจากงานตางๆ ในโครงการนั้น มีความสัมพันธกัน ดังนั้นการควบคุมเวลาในแตละงานจึงเปนเรื่องสําคัญ เพ่ือให
โครงการเสร็จในเวลาที่กําหนด ซึ่งโปรแกรม Project 2003 สามารถชวยคํานวณเวลา และใหความมสะดวกในการจัดการ
เกี่ยวกับเวลาในรางการไดเปนอยางดี 
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บทที่ 2 
เร่ิมตนสรางโครงการดวย Project 2003 

สวนประกอบของเครื่องมือใน  Project 2003 

Standard Toolbar 

 

 
สําหรับส่ังเปดไฟลใหม 

  
สําหรับส่ังเปดไฟลที่เคยบันทึกไว 

 
สําหรับส่ังบันทึกไฟล 

 
สําหรับส่ังคนหาไฟล 

 
สําหรับพิมพงานออกทางเครื่องพิมพ 

 
สําหรับส่ังขอดูงานกอนพิมพ 

 
สําหรับตัดขอมูล 

 
สําหรับส่ังทําสําเนาเฉพาะรูปภาพ 

 
สําหรับวางสําเนาขอมูล 

 
สําหรับส่ังทําสําเนาเฉพาะรูปแบบ 

 
สําหรับส่ังยกเลิกคําสั่งลาสุด 

 
สําหรับส่ังใหทําซ้ําคําสั่งที่ไดยกเลิกไปดวยคําสั่ง Undo 

 
สําหรับสรางความสัมพันธแบบ Finish to Start 

 
สําหรับยกเลิกความสัมพันธ 

 
สําหรับแบงงานออกเปนสวนๆ 

 
สําหรับเปดไดอะล็อกบอกซ รายละเอียดของงาน 

 
สําหรับเปดไดอะล็อกบอกซ รายละเอียดของงานเพื่อเขียนบันทึก 

 
สําหรับเปดไดอะล็อกบอกซ Assign Resource 

 สําหรับจัดกลุมขอมูล 

 
สําหรับเปล่ียนหนวยของเวลาในมุมมองละเอียดยิ่งขึ้น 

 
สําหรับเปล่ียนหนวยของเวลาในมุมมองหยาบยิ่งขึ้น 
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สําหรับเปล่ียนชวงเวลาใน Gantt Chart ดานขวาใหพอดีกับงานที่เลือกไว 

 

Formatting Toolbar 

 

 
สําหรับยกเลิกการยอชื่องาน 

 
สําหรับยอชื่องาน 

 
สําหรับแสดงงานยอย 

 
สําหรับซอนงานยอย 

 
สําหรับซอนรายช่ือของ Assignment 

 
สําหรับใหแสดงขอมูลกี่ระดับแรก 

 
สําหรับเลือกชื่อฟอนตอักษร 

 
สําหรับกําหนดขนาดฟอนตอักษร 

 
สําหรับทําตัวอักษรเปนตัวเขมหรือตัวหนา 

 
สําหรับทําอักษรเปนตัวเอน 

 
สําหรับทําตัวอักษรใหมีขีดเสนใต 

 
สําหรับกําหนดขอมูลใหชิดซายของเซลล 

 
สําหรับกําหนดขอมูลใหอยูตรงกลางเซลล 

 
สําหรับกําหนดขอมูลใหชิดขวาของเซลล 

 
สําหรับเลือกชื่อฟลเตอรเพ่ือคัดกลองขอมูล 

 
สําหรับเรียกการคัดกรองขอมูลอัตโนมัติ 

 
สําหรับเยกคําส่ัง Gantt Chart Wizard 

 

Tracking Toolbar 

 

 
สําหรับแสดงคาขอมูลสถิติทั่วไปของโครงการ 

 
สําหรับอัปเดตงานตามแผน 

 
สําหรับส่ังใหวางแผนใหม 

 
สําหรับใสเสนบอกความกาวหนาของงาน 
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สําหรับอัพเดตความกาวหนาของงานเปน0% 

 
สําหรับอัพเดตความกาวหนาของงานเปน25% 

 
สําหรับอัพเดตความกาวหนาของงานเปน50% 

 
สําหรับอัพเดตความกาวหนาของงานเปน75% 

 
สําหรับอัพเดตความกาวหนาของงานเปน100% 

 
สําหรับแสดงไดอะลอกบอกซการอัพเดตขอมูลของงาน 

 

PERT Analysis Toolbar 

 

 
สําหรับแสดง Gantt Chart ของระยะเวลาที่เร็วที่สุด 

 
สําหรับแสดง Gantt Chart ของระยะเวลาปานกลาง 

 
สําหรับแสดง Gantt Chart ของระยะเวลาที่ชาที่สุด 

 
สําหรับคําสั่งใหมีการคํานวนระยะเวลาที่เหมาะสม 

 
สําหรับแสดงฟอรมเพ่ือปอนขอมูล 

 
สําหรับเปล่ียนน้ําหนักการคํานวณ 

 
สําหรับแสดงมุมมอง PA_PERT Entry Sheet 

 
เริ่มตนโปรแกรมดวยการเลือก คําส่ัง File->New  
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รูปแบบการสรางโครงการใหม 
สามารถกําหนดได 2 รูปแบบ คือ 

1.  การกําหนดโดยดูจากวันที่เริ่มตนโครงการ 
2.  การกําหนดโดยดูจากวันที่ส้ินสุดโครงการ 

 

 
 
 

 
 
 
การเลือกปฏิทิน (Calendar) การทํางานของโครงการ 
    ตองมีการกําหนดวาโครงการของเรามีปฏิทินการทํางานแบบไหน โดยกําหนดชั่วโมงในการทํางานของแตละวัน ซึ่งมีใหเลือก 
3 แบบ 

1. แบบมาตรฐาน (standard) โดยเริ่มตนแลวโปรแกรมจะตั้งคาให ซึ่งหมายถึงการทํางานตามมาตรฐานสากล 
คือ ทํางานตั้งแตวันจันทร ถึงวันศุกร เวลา 08.00-12.00 และ 13.00-17.00 
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2. แบบ 24 ชั่วโมง คือ การกําหนดใหทํางานวันละ 24 ช.ม. ทุกวันจันทร ถึง วันอาทิตย  โดยไมมีการหยุดพัก 
3. แบบการทํางานกลางคืน คือการทํางานเปนกะเวลาโดยอยูบนพ้ืนฐานของการทํางานแบบ 40 ช.ม. /อาทิตย 
 

 
 

 
รูจักมุมมองของใน Project 2003 
 

มุมมอง (View) 
   ชวยใหผูบริหารสามารถมองเห็นโครงการจากดานหรือมุมมองตางๆ ที่หลากหลาย  
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ตารางตอไปนี้อธิบายถึงมมุมองตางๆตามลักษณะที่ปรากฏ 
 

ประเภทมุมมอง คําอธิบาย 

มุมมองประเภท Gantt 
Chart          
 

มุมมองทางดานซายจะเปนตารางงสําหรับปอนขอมูล สวนทางดานขวาจะเปน 
Gantt Chart  

 
 
 

 
Training Service (ICT Center) 
 



เอกสารประกอบการอบรม  Microsoft Project 2003                                                                              หนาท่ี 10 
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ประเภทมุมมอง คําอธิบาย 

มุมมองประเภท 
Calendar 
 

มุมมองที่แสดงในรูปปฏิทิน และแสดงงานที่ตองทําในแตละวันในรูปของแทง
กราฟบนปฏิทิน  

 
มุมมองประเภท Diagram  มุมมองที่แสดงงานตางๆในรูปของกรอบสี่เหล่ียมและมีเสนโยงใหเห็น

ความสัมพันธของงาน ตางๆ มุมมอง 

 
 

มุมมองประเภท Usage มุมมองที่ดานซายแสดงรายการชื่องาน หรือ ทรัพยากร พรอมทั้ง Assignment 
สวนทางขวาเปนตารางแสดงขอมูลเกี่ยวกับงาน หรือ คาใชจาย 
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ประเภทมุมมอง คําอธิบาย 

มุมมองประเภท Sheet  มุมมองที่มีแตตารางสําหรับปอนขอมูล 

 
มุมมองประเภท Form  มุมมองที่มีลักษณะเปนแบบฟอรมสําหรับปอนขอมูล 

 
มุมมองประเภท Graph  มุมมองที่เปนกราฟ มุมมองประเภทนี้ไดแก Resource Graph 
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นอกจากนี้เราสามารถพิจารณามุมมองตางๆจากคุณสมบัติตอๆไปนี ้
 Task แสดงขอมูลของงานสําคัญ สวนใหญมักไดแก มุมมองที่มีคําวา Task ประกอบในชื่อของมุมมอง เชน     Task 

Details Form เปนตน มุมมองเหลานี้จึงเหมาะกับการปอนหรือแกไขขอมูลเกี่ยวกับงาน 
 
 Resource แสดงขอมูลของทรัพยากรเปนสําคัญ สวนใหญมักไดแก มุมมองที่มีคําวา Resource ประกอบในชื่อของ

มุมมอง เชน Resource Form เปนตน มุมมองเหลานี้เหมาะกับการปอนหรือ แกไขขอมูลเกี่ยวกับทรัพยากร 
 
 Usage แสดงขอมูลของ Assignment เปนสําคัญ มีใหใชอยูสองแบบนั่นคือ Task  Usage และ Resource Usage 

เหมาะสําหรับการปอน หรือแกไขขอมูลเกี่ยวกับ Assignment 
 
ฟลดขอมูล 
ฟลดในไมโครซอรฟโปรเจกตนี้มี 3 ประเภท คือ 
1. Calculated คือฟลดที่คํานวณขอมูลในฟลดนี้เองโดยอัตโนมัติ ผูใชไมตองปอนขอมูล เชน  ฟลด Critical  ซึ่งเก็บขอมูล

วางงานเปนงานวิกฤตหรือไม ถางานเปนงานวิกฤต เก็บคําวา Yes ถางานไมเปน เก็บคําวา No ฟลดนี้เราไมสามารถ
ปอนขอมูลลงไปเองได  

2. Entry หมายถึง ฟลดที่ผูใชตองปอนขอมูลลงไปเองเทานั้น  ไมโครซอรฟโปรเจกตจะไมปอนให เชนฟลด Predecessor ที่
ผูใชตองปอนหมายเลขของงานที่เปน Predecessor ลงไปเอง ไมโครซอรฟโปรเจกต ไมสามารถปอนใหได 

3. Calculate &  Entry หมายถึง ฟลดที่ไมโครซอรฟโปรเจกต จะคํานวณขอมูลใหกอน แตหากผูใชเห็นวาไมเหมาะสมก็ยัง
สามารถปอนขอมูลใหมลงไปไดเอง เชน ฟลด Start หรือ  ฟลด Finish จะเห็นวา ทันทีที่เราปอนชื่องานลงในไมโครซอรฟ
โปรเจกต เราจะไดขอมูลที่เปนวันเริ่มงานและเสร็จงานมาเองโดยอัตโนมัติ หากตองการปอนขอมูลวันเริ่มและวันเสร็จงาน
ดวยตนเอง ก็ยังสามารถทําไดทันที 

 
การแสดงฟลดเพ่ิมในตารางและการซอนฟลดที่ไมตองการ 
 ตามปกติ ฟลดขอมูลที่ไมโครซอรฟโปรเจกตจัดเตรียมไว มีมากวาที่เรามองเห็น วิธีการแสดงฟลดเพ่ิมในตารางใดๆ
ทําไดดังตอไปนี้ 

1. ทํางานอยูบนตารางที่ตองการจะแสดงฟลดเพ่ิม 
2. เลือกคอลัมนซึ่งอยูบนตําแหนงที่ตองการจะแสดงฟลดเพ่ิม 
3. คลิกขวาเลือกคําสั่ง Insert Column 
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บทที่ 3 
การปอนขอมูลเก่ียวกับโครงการ 

 
กอนที่จะเริ่มตนให ไมโครซอฟตโปรเจ็กตวางแผนโครงการให เราตองจัดเตรียมความพรอมของโปรแกรมให

สอดคลองกับความเปนจริงเสียกอน เพ่ือไมใหการวางแผนของไมโครซอฟตโปรเจ็กต ดังนั้น เน้ือหาของบทนี้จะอธิบายถึง การ
กําหนดรายละเอียดของโครงการ (Project Information) และการกําหนดปฏทิินการทํางาน (Change working time) ซึ่งรวมถึง
เร่ืองของการกําหนดจํานวนชั่วโมงใหกับหนวยของเวลาที่เปนวัน (day) และสัปดาห (week) 
    งานคือกิจกรรมที่จะตองถูกกระทํา เพ่ือใหโครงการบรรลุประสงค สําหรับเนื้อหาจะแนะนําการปอนขอมูลเกี่ยวกับ
งาน เปนประเภทๆไป ตามคอลัมนที่ปรากฎอยูในตาราง Entry ของมุมมอง Gantt Chart ดังตอไปนี้ 
 
การปอนชื่องาน (Task Name) 
สามารถแบงเปนประเภทตางๆ อันไดแก 
 ขอมูลเกี่ยวกับงานที่เราสามารถปอนลงในไมโครซอฟตโปรเจกต ก็คือ ชื่อของงานโดยปอนลงไปในคอลัมน Task 
Name ในตาราง Entry ของมุมมอง Gantt Chart 

1. Task งานในระดับปกติ (Normal) 
2. Summary Task งานใหญที่ประกอบไปดวยงานยอยๆ ความสําเร็จของงานประเภทนี้ไดมาจากความสําเร็จของงาน

ยอยๆที่ประกอบกันขึ้นมา 
3. Sub Task  งานยอยหรืองานซึ่งเปนองคประกอบของงานใหญ ความสําเร็จของงานเหลานี้ คือความสําเร็จของงาน

ใหญ 
4. Milestone งานที่ใชเปนจุดสังเกตุบอกความกาวหนาของโครงการ 
    

การปอนขอมูลเกี่ยวกับโครงการ 
      การวางแผนโครงการจะวางแผนจากวันที่เริ่มโครงการไปหาวันที่เสร็จโครงการ หรือ จะใหวางแผนจากวันส้ินสุดโครงการ
ยอนกลับมาหาวันที่เริ่มตนโครงการ นอกจากนั้น ยังบอกไดวา ทํางานวันไหน และไมทํางานวันไหน ไมโครซอฟตโปรเจ็กต  จะ
วางแผนให กลาวคือ จําทําการกําหนดเวลา ที่งานแตละงานจะตองทํา ดังนั้น ไมโครซอฟตโปรเจ็กต จึงตองทราบขอมูลตางๆ
เหลานี้ เพ่ือจะไดวางแผนไดอยางถูกตอง  
1. คลิกที่คําส่ัง Project Project Information 
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2.ในไดอะล็อกบอก ของ Project Information ใหปอนขอมูลตางๆ  
ขอมูลเกี่ยวกับการวางแผน     

 ใหเลือกที่ Schedule from โดยหากตองการใหไมโครซอฟตโปรเจ็กต วางแผนงานจากวันเริ่มตนโครงการเปนตนไป 
ใหเลือกเปน Project Start Date  แตหากตองการให ไมโครซอฟตโปรเจ็กต วางแผนจากวันส้ินสุดโครงการยอนกลับเขามา ให
เลือกเปน Project Finish Date  
 การกําหนดวิธีการวางแผนงานเปน Project Finish Date ใชในการวางแผนที่ไมทราบวันเริ่มโครงการที่แนนอน แต
ทราบวันที่ส้ินสุดโครงการ ซึ่งการกําหนดการวางแผนดวยวิธีนี้จะชวยใหทราบไดวาโครงการควรจะเริ่มตนอยางชาที่สุดในวันใด 
 
การเชื่อมตองาน (Link) 
     ในโครงการสวนใหญนั้นงานบางงานสามารถเสร็จไดดวยตัวของมันเองแตก็มีงานอีกมากมายที่จําเปนตองอาศัยการ
เกิดตามลําดับขั้นตอนหรือตามลําดับเวลา นั่นคืองานหนึ่งๆ ไมสามารถเกิดไดเมื่องานกอนหนานี้ยังไมส้ินสุด เชน ในการ
ทํางานโดยทั่วไปนั้นจําเปนตองอาศัยการวางแผนงานกอน ลวงหนาจึงจะสามารถทํางานในขั้นตอนตางๆ ที่ถัดมาได เปนตน 
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ลูกศรแสดงงานที่

เชื่อมตอกัน 

 
 
การเชื่อมตองานนั้น เปนการกําหนดใหงานมีความสัมพันธ กันคือ เมื่อส้ินสุดงานแรกแลว จึงสามารถทํางานถัดมาได เหมาะ
สําหรับงานที่ตองการทําตอเนื่องกันไป โดย ที่ลักษณะของที่เชื่อมตองานนั้นสามารถแบง 
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ประเภทความสัมพันธของงาน  มี 4 ชนิดดวยกัน คือ  
1. งานที่มีการเชื่อมตอจากจุดสิ้นสุดไปท่ีจุดเร่ิมตน (Finish-to-Start) หรือ FS  การเชื่อมตอแบบนี้ เปน

ความสัมพันธที่เมื่องานแรกสิ้นสุดลง งานถัดมาจึงจะสามารถทําได ซึ่งการเชื่อมตอแบบนี้เปนวิธีการที่
คอนขางใชบอย อีกทั้งยังเปนการเชื่อมตอแบบมาตรฐาน (Default) ของ Project 2003 อีกดวย      

 
2. งานที่มีการเชื่อมตอจากจุดสิ้นสุดไปยังจุดสิ้นสุด (Finish-to-Finish) หรือ FF การเชื่อมตองานแบบนี้

โดยทั่วไปจะหมายถึงงานที่แตกตางกัน 2 งาน แตจะเสร็จในเวลาเดียวกัน เชนเรากําลังอกกแบบวารสาร
กี่ยวกับคอมพิวเตอร เมื่อ Layout ของงาน (Predecessor) มีการออกแบบเสร็จแลว นั่นหมายถึงการสิ้นสุด
การขายโฆษณา (Successor) เน่ืองจากในขณะนั้นรูปแบบของวารสารไดมีการออกแบบไวเสร็จแลว ดังนั้น

จึงไมมีการเพิ่มเติมสวนที่เปนโฆษณาอีกแตอยางใด  
3. งานที่มีการเชื่อมตอจากจุดเร่ิมตนไปยังจุดเร่ิมตน (Start-to-Start) หรือ SS การเชื่อมตอแบบนี้จะเปน

การเชื่อมตองาน 2 งานที่มีวันเริ่มเปนวันเดียวกัน โดย จะมีการเรียกใชการเชื่อมตอแบบนี้เมื่อเราเห็นวา 

ทรัพยากรที่ทํางานทั้ง 2 นี้มีความสัมพันธกันสามารถทํางานควบคูกันไปได  
4. งานที่มีการเชื่อมตอจากจุดเร่ิมตนไปยังจุดสิ้นสุด (Start-to-Finish) หรือ SF การเชื่อมตองานแบบนี้

จะมีความซับซอนมากกวาในแบบอื่นๆ ซึ่งจะเปนวิธีที่มีการใชนอยที่สุดอีกดวย โดยที่วิธีนี้งานที่เปน 

Predecessor จะไมสามารถเสร็จไดจนกระทั่งงานที่เปน Successor เร่ิมตน   
 
การสรางความสัมพันธดวยการ Link Task   

1. เลือกงานคูที่ตองการสรางความสัมพันธ  

2. คลิกที่ปุม    Link Task  บนสแตนดารดทูลบาร Project 2003 จะสรางความสัมพันธแบบ FS ให โดย
สามารถแกไขความสัมพันธไดดวยการดับเบ้ิลคลิกที่เสนแสดงความสัมพันธใน Gantt Chart ดังกลาว  
Project 2003 จะแสดงไดอะลอกบ็อกของ Task Dependency ใหแกไขรายละเอียดของความสัมพันธดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Training Service (ICT Center) 
 



เอกสารประกอบการอบรม  Microsoft Project 2003                                                                              หนาท่ี 17 

 

การยกเลิกความสัมพันธ  
การยกเลิกความสัมพันธสามารถทําไดหลายวิธี  ดังตอไปนี้ 

1. เลือกงานท้ังหมดที่ตองการจะยกเลิกความสัมพันธ คลิกที่ปุม   Unlink Task หรือ 
2. ดับเบ้ิลคลิกที่เสนความสัมพันธคูที่ตองการลบ คลิกปุม Delete ในไดอะลอกบ็อกซของ Task Dependency 

 
งานหลัก (Summary Task) และ งานยอย (Subtask) 
    ในการวางแผนโครงการของเรานั้น เราตองระบุวาแผนของเรานั้นมีงานอะไรบาง และใครเปนผูดูรับผิดชอบงานแตละ
ชิ้น ถาเราแจงงานหลัก (Summary Task) ออกมาเปนงานยอย (Subtask) เพราะจะชวยใหเราติดตามงานไดงายขึ้น  

  
 

หากตองการทําใหงานมีงานยอยสามารถทําไดดังนี้ 
1. เลือกชื่องานที่เปนงานยอยของงานใหญๆ 

2. คลิกปุม  เพ่ือขยับชื่องานใหเย้ืองเขาไปขางใน 
3. งานที่อยูเหนือกวาดานบนจะกลายเปนงานใหญทันที 

4. การยกเลิก คลิกปุม    
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การออกแบบและการพิมพงาน 
 เลือกรายการ View / Reports  เลือกรายงานยอย ตามปกติจะมีรูปแบบสําเร็จรูปใหเลือกแคดับเบ้ิลคลิกหัวขอของ

งานที่ตองการ 
 

 

 
 

การส่ังพิมงพงาน  
   วิธีการสั่งพิมพงานและการตั้งคากอนพิมพ ทําไดดังนี้ 

1. เลือกคําสุง File Print  
2. เลือกเครื่องพิมพระบุหนาที่พิมพในหัวขอ Print Range  
3. ระบุหนาที่ตองการพิมพ 
4. ใสจํานวนชุดเอกสาร 
5. ดูตัวอยางกอนพิมพ 
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