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��������

	�
��
������������	�������	������ 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

% Complete Percentage Calculated or 

Entered 
��������	
��
��	��	����	���
�����
�����������	����	���
�
�������	��������� (Task) 

% Work 

complete 

Percentage Calculated or 

Entered 
��������	
��
��	��	����	���
�����
�����������	����	���
�
�������	������
��������������!"�
� #Resource) 

Actual Cost Currency Calculated or 

Entered 
��������	
��	�$����	�%��&�'(��&�"��$� ������'�)�$�
��	����	���
�
�������	��������� 

Actual Duration Duration Calculated or 

Entered 
��������	
���*"*	�����������$� 

Actual Finish Date Calculated or 

Entered 
��������	
�����	���������$� 

Actual Overtime 

Cost 

Currency Calculated or 

Entered 
��������	
��	�$��&��&��	������	
$���

�����	�$�+���
����$� 

Actual Overtime 

Work 

Duration Calculated or 

Entered 
��������	
��������(���+���������&��	������	
$���

�����	�$�
+���
����$� 

Actual Start Date Calculated or 

Entered 
��������	
�����	�$�������$� 

Actual Work Duration Calculated or 

Entered 
��������	
��������(���+����������$���,���������� 

ACWP (Actual 

cost of work 

performed) 

Currency Calculated ��������	
��	�$��&�'(��&�"��$�������'�)��
���	�$��+���
��
��-.��������/��0��� 

Assignment Yes/No Calculated ����������
�&�����1�'�������'�)	�%� Assignment ����2�& 

Assignment 

Delay 

Duration Calculated or 

Entered 
��������	
�����������������!"�
�
���(����  	���������
�/3��

��	��"
'(����!"�
��,������ 

Assignment Units Percentage/Nu

mber 

Calculated or 

Entered 
��������	
����������&�"������!"�
����-1
	��"
'(�'����'�) 

Baseline Cost Currency Calculated or 

Entered 
��������	
��
��	���.��	�%��&�'(��&�"	�$��
��������'�) 

Baseline Duration Duration Calculated or 

Entered 
��������	
���*"*	����.��	�%��&�	�$��
��������'�) 

Baseline Finish Date Calculated or 

Entered 
��������	
��������	��������.��	�%��&�	�$��
��������'�) 

Baseline Start Date Calculated or 

Entered 
��������	
��������	�$������.��	�%��&�	�$��
��������'�) 

Baseline Work Duration Calculated or 

Entered 
��������	
��������(���+���������.��	�%��&�	�$��
��������'�) 

BCWP (Budgeted 

cost of work 

performed) 

Currency Calculated ������.��	
��	�$��&�'(��&�"���������-1
�&�"2�
�,�4
&���	�$��
��
+���
����-.��������/��0��� 



 

 

 �����2 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

BCWS (Budgeted 

cost of work 

scheduled) 

Currency Calculated ������.��	
��	�$��&�'(��&�"������������45��&��*-1
�&�"2�  

�,�4
&���	�$��
��+���
����-.��������/��0��� 

Confirmed Yes/No Calculated ��������	
������1�
��2�����
��"��"���&�"$����*���5$�(��������
2�����������"��
���!"�
� 

Constraint Date Date  Entered ��������	
�����������	�%�������
�������� 

Constraint Type Text  Entered ��������	
����*	6����������
�� 

Contact Text Entered ��������	
��(������51���*������ 

Cost Currency Calculated or 

Entered 
��������	
���&�'(��&�"������'�) 

Cost Rate Table Enumerated Entered ��������	
��(������
������
���&�'(��&�"������!"�
�  
2�+�����
�+��	��

���03�
2�� 7 (������"
�� ��� A, B, C, D 

4�* E 

Cost Variance Currency Calculated or 

Entered 
��������	
��5�
&���*��&���&�'(��&�"��$� #Total Cost) 
��
�&�'(��&�"���	�%��&�	�$��
�� #Baseline Cost) ������'�) 

CPI Percentage/Nu

mber 

Calculated  CPI = BCWP / ACWP 

Created Date Calculated ��������	
������������������� 

Critical Yes/No Calculated ��������	
������1��&����'�)	�%�����$
8
����2�& 

�������*	�%�����$
8
�������������
9:*���
&�2���, 
� Total Slack = 0 

� ��������
����*	6� Must  

� ��������
����*	6������+�
���*
&�'��	
$��������4"���1� 

CV (Cost 

variance) 

Currency Calculated ��������	
������������������� 

Date1-10 Date Entered ��������	
������1����	�%������� �.��51�'(������-'�&������	!$����2�2��
��
 +�"2�&��5�
��
�������:���2�+�����
�+��	��

� 

Duration Duration Entered ��������	
��
��	���.��	�%��*"*	���������'�)
���'(�	!������'�����
��*���������	��� 

Duration1-10 Duration Entered ��������	
������1����	�%��*"*	������
���
��	!$����2�'�
2�+�����
�+��	��

� �*"*	���'������	��&���,2�&��5�
��
��
�����: 

Duration 

Variance 

Duration Calculated or 

Entered 
��������	
��
��	���.��	�%��*"*	������4


&��
���*��&�� 
Duration 
�� Baseline Duration 

Early Finish Date Calculated ��������	
���������.��	�%����	����������	�������0������������-�*
	����2�� 
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��
������ Data Type Entry Type �������
�

Early Start Date Calculated ��������	
���������.��	�%����	�$��������	�������0������������-�*	�$��
2�� 

Effort Driven Yes/No Entered ��������	
������1��&�������0:����
$ Effort Driven ����2�& 

External Task Yes/No Entered ��������	
������1��&� ���($,���,	�%������
2�����������2�& 

Finish Date Calculated or 

Entered 
��������	
�����	������� 

Finish1-10 Duration Calculated ��������������	
$���

�� Save Interim Plan 

Finish Variance Date Calculated ��������	
���*"*	������4


&��
���*��&�� Finish 
�� 
Baseline Finish 

Fixed Cost Currency Entered ��������	
��������	�$����	�%��&�'(��&�"�����������'�) 

Fixed Cost 

Accrual 

Enumerated Entered ��������	
���$;��$������:�&�'(��&�"�����������'�)  
2�+�����
�+��	��

���'��	���
 < 4����� Start, Prorated 4�* 
End 

Flag1-20 Yes/No Entered ��������	
������1����	�%� Yes/No '(�'�
��
�����������	


'��
����� #Task) ���!"�
� #Resource) 4�*������2�����
��
������" #Assignment) �.��	����
�����������	

���"
��
�=������1����	�%� Yes 4���  �����-'(�������	

��,'�
��
�
4
&���� #Format) 4�*���
������ #Filter) 2��
&�2� 

Free Slack Duration Calculated ��������	
���*"*	���������'�)�����-	�����2��+�"2�&���'�� 
���	��	����
���	�����(����
2�  '�
�:����������2�&�����	��
	���� 
���"-.��*"*	���������'�)�����-	�����2��+�"2�&���'��
+���
��
����&�(����
2� 

Hide Bar Yes/No Entered ��������	
������1��&�4�&�
���������-1
�&���"1&����2�&  ��


���
���&��4�&�
��� '���=������1����	�%� Yes 4�*��


���
��"
	�$

���&�� '���=������1����	�%� No 

Hyperlink Text Entered ��������	
������;$��"(������	���2�
����	
��"�����
������1����
�����
�������"1&  	(&� ����"1&���	���2�
����	
��"�����
����� #Task) 

���!"�
� #Resource) 4�*������2�����
��������" 
#Assignment) 	(&� 	
������&� Training Consultant 	!���'(�
�;$��"(������	���2�
����	
��"��������	
��2����� Hyperlink 

Address 

Hyperlink 

Address 

Text Entered ��������	
������"1&���	���2�
��������2������	
��"�����
������1����

������������"1& 	(&� http://bits(thailand).com  

Hyperlink Href Text Entered ��������	
������1����	(����
���*��&������1���
 Hyperlink 

Address 
�� Hyperlink Subaddress 



 

 

 �����4 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

Hyperlink 

Subaddress 

Text Entered ��������	
������1����	�%�(�������"1&"&�"���	���2�
��������
��4��&�
'�	�
������	�%�4��&�����1� 

ID Integer Calculated ��������	
��
��	���.��	�%��������������������������!"�
� 

Indicators Indicator Calculated ��������	
����3��
9:�
&��) �.��	�%�
���&�(�,�6��*�������1����

������������"1& 

Late Finish Date Calculated ��������	
���������.��	�%����	����������(������0������������-�*
	����2�� 

Late Start Date Calculated ��������	
���������.��	�%����	�$��������(������0������������-�*	�$��
2�� 

Level 

Assignments 

Yes/No Entered ����������
�&� ���($,�'�)�����-�*-1
	�����4�*4�&���
	�%�
�&��) ���"������� Resources Leveling 2������2�& 

Leveling Can 

Split 

Yes/No Entered 	����� Level Assignment 

Leveling Delay Duration Calculated or 

Entered 
��������	
���*"*	���������(����  	�������

��	����������
2� 

Linked Field Yes/No Calculated ��������4����&����($,���,�����	��

�����$�
��"1&
��2�����������
+��4
����������2�& 

Marked Yes/No Entered ��������
���������1�2��	!���'(�	�%�������	

����"&�� 

Milestone Yes/No Calculated or 

Entered 
��������4����&������,	�%������*	6�2����+
�����2�& 

Name Text Entered ��������	
��(��������� 

Note RTF Entered ��������	
������1����	�%����"	�
0 

Number1-20 Number Entered ��������	
��
��	��!$	>9���� 	(&� 	
���������45�
���	�%�
��	�� 

Objects Number Calculated ��������	
�����������	��

�������"1&'�����������!"�
� 

Outline Level Integer Calculated ��������4����*��������� 	(&� Outline Level 	�%� ? 

���"�����&������,2�&�����'�3& (Summary Task) '��:*���
-��	�%� ?@ ���"�����&������,	�%����"&�"������'�3&-.� A 
��� 

Outline Number Text Calculated ��������	
��
��4��&�������'�+�������� 	(&� ?B? ���"�����&�
����"1&'�
��4��&�-����
������ ? 
&�������� ?BC 

Overallocated Yes/No Calculated ����������
�&����!"�
���*���/3��
��������	
$�
���������-����*���2��
���

$����2�& 

Overtime Cost Currency Calculated or 

Entered 
�����	�$��&�4���&��	���������!"�
� 

Overtime Work Duration Entered �����������(���+��
���������&��	���������!"�
� 



 

 

 �����5 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

Predecessor Integer List Entered ��������	
�����"	�����������	�%� 
!����	��	����  �1�4������������!��;�  4��
4�*��� 

Preleveled Finish Date Calculated ��������	
�����	��������.��	�%����������	�"���45�2��  
&������*��

��'(�������� Resource Leveling 

Preleveled Start Date Calculated ��������	
��������	�$�����
&������*��
��'(�������� Resource 

Leveling 

Priority Enumerated Entered ��������	
���*������������3������  �.���*��5�
��
��'(�������� 
Resource Leveling  +�"�����-
������*������������32��

�,�4
& @ -.� ?@@@ �������� Priority 	�%� ?@@@ �*2�&-1
	�����
���"������� Resource Leveling 

Project Text Calculated ��������	
��(���2���+���
����������,�) 

Recurring Yes/No Calculated ��������	
������1�	!�����
�&����	�%��&����.�����������	�%� 
Recurring ����2�& 

Regular Work Duration Calculated �����������(���+��������'�	�������

$����������
���!"�
�'�) 

Remaining Cost Currency Calculated �����������	�$��&�'(��&�"���"�������&�"�������������!"�
�
'�) +�"�����:��
 #Remaining 

Work*Std.Rate)+Remaining Overtime Cost 

Remaining 

Duration 

Duration Calculated or 

Entered 
������*"*	������"��	�����"1&�������������!"�
�'�) +�"
�����:��
 Duration-Actual Duration ���� Duration-

(Duration*%Complete) 

Remaining 

Overtime Cost 

Currency Calculated �����������	�$��&��&��	������"�������&�"�������������!"�
�
'�) 

Remaining 

Overtime Work 

Duration Calculated �����������(���+���������&��	������"��	�����"1&����������
���!"�
�'�) 

Remaining Work Duration Calculated �����������(���+�����������"��	�����"1&�������������!"�
�
'�) 

Resource Group Text List Calculated �������"(������
�0&�������!"�
����2�����
��������"'��
������'�) 

Resource Initials Text List Calculated �����(���"&�������!"�
����2����� 

��������"'��������'�) 

Resource Names Text List Entered ��������	
��(���������!"�
� 

Resource 

Phonetics 

Text List Calculated ���������1�	
��"�
��
����
	��"�(���������!"�
�4��D$�����*
������
����*  '(�2��'�2�+�����
� 
+��	��

�	����(��6�9�3���0E� 



 

 

 �����6 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

Resource Pending Yes/No Calculated ��������4����&����!"�
�
���&�����
�����4�������"��  -��
����1�	�%� Yes ���"�����&����!"�
�"��2�&
��
����� -��
	�%� No ���"�����&�2��
��
�����4��� 

Resume Date Calculated or 

Entered 
�����������	�$��
��������'��&�����	����������
����&����.��2��-1

���2�4��� 

Rollup Yes/No Entered ��������4����&����"&�"��,4�����3��
9:���������4�&�
���
������'�3&����2�&  �������'�3&��,����3��
9:�������"&�"
���
F��4�&�
������
��	������2�& 

SPI Percentage/ 

Number 

Calculated  SPI = BCWP / BCWS 

Start1-10 Date Entered ��������������	
$���

�� Save Interim 

Start Variance Duration Calculated ������������*"*	����.��	�%�����4


&���*��&�� Start 4�* 
Baseline Start 

Stop Date Calculated or 

Entered 
������������0����"���
��������'�) 	���������	����	���
�
�������	���  2�+�����
�+��	��

��*����.
����0����"���
��
������($,���,�2��'��'��������, 

Subproject File Text Entered ��������	
��(���2���+���
�������.�����	�����2��'�2�����, 

Subproject 

Readonly 

Yes/No Entered ��������4����&�2���+���
��"&�"	�%�2�������&��2���"&��	��"� 
#Read-Only) ����2�& 

Successors Integer List Entered ��������"	�����������	�%� 
���	��	����  �1�4������������!��;�  4��
4�*��� 

Summary Yes/No Calculated ��������4����&����	�%����'�3&����2�& 

SV (Schedule 

variance) 

Currency Calculated ��������	
��5�
&���*��&�� BCWP 
�� BCWS 

Text1-30 Text Entered ��������	
������1�!$	>9���	�������-�=��2��	!���'(�	�%�������	


��������;$��"	!$��	
$� 

Total Slack Duration Calculated ��������	
���*"*	���������'�)�����-	�����2��+�"2�&���'��
+���
��
����&�(����
2� 

Type Enumerated Entered ��������	
����*	6������� 

Unique ID Integer Calculated ��������	
�����"	�������������� �������!"�
����2�+�����
� 
+��	��

�
�����'��+�"��
+���
$ 

Unique ID 

Predecessors 

Integer List Calculated ��������	
�����"	�������������� �������!"�
����2�+�����
� 
+��	��

�
�����'��+�"��
+���
$ 

Unique ID 

Sucessors 

Integer List Calculated ��������	
�����"	�����������������	�%�!����	��	���� 

Update Needed Yes/No Calculated ��������4����&�����1�	
��"�
���������*-1
�&�2�"�����!"�
�
	!�����!	������1�'��&����2�& 



 

 

 �����7 

��
������ Data Type Entry Type �������
�

WBS Text Calculated or 

Entered 
��������	
��
��4��&�������'�+�������� �*	
��	�%�
��	������

����
9�
�2��  ����"
��
������� Outline Number 	!�"�4
&
�������,��03�
'��	��4
�2�����1�2�� 

Work Duration Calculated or 

Entered 
��������	
������1��.��	�%�������(���+���������������������
���!"�
� 

Work Contour Enumerated Entered ��������	
����������1�4��
��
�*��"(���+��
�����������
���!"�
� 

Work Variance Duration Calculated ��������	
��������(���+�����	�%��&�4


&��
���*��&�� Work 

4�* Baseline Work 

�� !�
"#$%�������	�������	������ 

Actual ����1����	
$��.,���$��:*���	�$�+���
��  	(&� Actual Start 

���"-.����������	�$�������$�)  4�* Actual Cost ���"-.�
�&�'(��&�"���	
$��.,���$�) 	�%�
�� 

AutoFilter 
�����
�������1�+�"��
+���
$   
Base Calendar �F$�$�!�,�G�����2�+�����
�+��	��

���'��51�'(�	���
	!���


�����	���������4�*	���2�&������  �������2�+�����
�
+��	��

�  ���F$�$�!�,�G��'��	���
'(� < 4�����"
����� 
Standard, 24 Hours 4�* Night Shift 

Baseline ����1�����
&��)���+���
�����	�%��&�	�$��
�� 
Calculated Field ��������2�&��03�
'��4
�2�����1�2�� 2�+�����
�+��	��

��*

�����:����1�'��������,'��	�� 

Calendar �F$�$������
	���������4�*	���2�&������  �����-
�����
2�� < 4�����  �F$�$����+���
�� #Project Calendar)  
�F$�$������� #Task Calendar)  4�*�F$�$�������!"�
� 
#Resource Calendar) 

Combination View �0���������*
��2����"��������4�*�������&�� 
Consolidated Project +���
��������2���+���
������	���2����" 

Constraint ������
������	�����2������� 

Contour �$;�
��
�*��"(���+��
��������������!"�
� 

Cost �&�'(��&�" 

Cost rate table 
�����*�0��
���&�'(��&�"������!"�
�  ����,���� 7 
����
��� A, B, C, D 4�* E 

Criteria 	�����2����
�����2��'����	
��� 



 

 

 �����8 

Critical Path ��"����$
8
  ���"-.�  	������������(0���.���.��
������'��
	����
��45�  	!���'��+���
��	����
��45����"  ���4
&�*
'���"�����,�������$
8
$  �.�����"-.�������2�&�����-	�����
'��(����2��	�" 

Critical Task ����$
8
 

Dependency Relationship �������!��;��*��&�����  �.����'��	���
'(� H 4����� FS, FF, 

SS 4�* SF ���
���-.�	������	�%�4��
4�*������" 
Dependent Task ������������51
!���"1&
�����'�) 
��	�$��
��4�*
��	�����$,�

��������*	6���,�.,��"1&
��������� #Successor) 
Duration �*"*	��������� 

Effort Driven Task ���������0:����
$ Effort Driven �.�����"-.��������*��
������(���+��
�������������	�&�	�$�  2�&�&��*	!$��������
���!"�
�(�������) 

Elapse Duration �*"*	������
&�	�����������  +�"2�&����.�-.�	�������������
	���2�&������ 

Enumerated ��*	6��������1�'���������51�'(�2�&
����=��	��  4
&�����-
	���
��

��	���
���2�+�����
�+��	��

����	
��"�2��'�� 

Export/Import Map 4��45����
���&���
4�*���	���2�����
4�!!�$	�(������ 

External Task ������	�%����2���+���
������ 

Field �������
&��) '�
�������2�+�����
�+��	��

�  '(�'�
��
	
������1���,�������+���
�� 

Filter 
�����
�������1�	I!�*�����'� 

Fixed Cost �&�'(��&�"�����	�%��&�'(��&�"���51�'(�
����*�0��2�	�� 

Fixed Date Task ��������������
��51
!���"1&
�����������'������.�� 

Fixed Duration Task ��������
��
�.��&����
��4�� Duration '�������   	����
��4��

��'�
����.�� 	����"�4���2� 

Duration = Work/Units 

Fixed Unit Task ��������
��
�.��&����
��4�� Unit '�������  	����
��4��
��'�

����.��	����"�4���2� 

Units = Work/Duration 

Fixed Work Task ��������
��
�.��&����
��4�� Work '�������  	����
��4��
��'�

����.��	����"�4���2� 

Work = Duration*Unit 

Global template ���"-.�2���4�&4����
�G�����2�+�����
�+��	��

����(��� 
GLOBAL.MPT �.��2�+�����
�+��	��

�'(�	�%�4��'�
��
�����2���'��&  	����'(�������� File, New 
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Gridlines 	��������"
�4�����4�*4��
�,�������
F'��0����
&��)
���2�+�����
� +��	��

�  	!���(&�"'��
��!$���:��0����

&��)	�%�2�2���"&���*��
 

Interactive Filter ���	
������-��������1�����"&��	!���'(�����1���,�	�%�	�����2� 

Lag time 	���������'�����	��	����(���� 

Lead time 	���������'�����	��	����	����.,� 

Legend ����;$��"�����"���4�&�
���  ������3��
9:�
&��)���'(�'�
�0�������	�%�(���� 

Leveling 
��	��������������/3��
��	��"
'(����!"�
��,������  2�&'��-1

���'�	���	��"�
�� 

Linked tasks 
��������������!��;�'��
�����4�� Finish To Start 

Macro +��4
������	��
���51�'(������-������.,�	!�������'��
2�+�����
�+��	��

�������4�� 

Master Project +���
�����
�����
������-.�+���
��"&�"�.��	�%�2���+���
��
���� 

Milestone ������	�%����
2���  '(�'�
����
����
����������+���
�� 

Node 
��4��������'� PERT Chart 
Organizer ����������'(�'�
�����������	��

���
2�����.��2�2��"����
2���

��.�� 

Outline +�������������������
������*������	�%�����*���'�3& ���
�*���"&�" 

Overallocation �6��*������!"�
�
���������	
$����������-����*���2�� 
Percent complete 
��	�����	�%�	����	���
���
����
������������� 

PERT Chart 45�5�����+���
��4�� PERT 

Predecessor ���������$�;$!�
&��������	������������� 
Priority ���������3������ �

$	�%� 7@@ 	�%��0:����
$���	
��"�����
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��'(��������	��������	����	
$��/3��
��	��"
'(����!"�
�
�,������ 

Recurring Task ������
������	�%���*��������	��� 

Reschedule Tasks ������2�����
�����45�'��&  '��	�$��
�����'��&'����'�) 

Resource allocation ���!"�
������*���/3��-1
	��"
'(���
	
$����������- 

Resource calendar �F$�$����'(���
	���������4�*	���2�&������������!"�
�  
'�
�:�������-1
������"'��
�����!"�
�  2�+�����
�+��
	��

��*���45��������������!"�
�+�"'(�	�������������*�0
2��'��F$�$�������!"�
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Resource cost �&�'(��&�"������!"�
� 

Resource group (���
�0&�������!"�
� 

Resource pool 4��&�������������!"�
�  ������"-.���"
�����!"�
�'�

�����=������1�������!"�
� #Resource Sheet)  ����
4��&������"
�����!"�
����4�&��/�
��+���
������
�2�� 

Resource view �0����'�)���!$���:�����1�������!"�
�	�%����
 

Resources �0�
�:� �0���
� �-����� 4�*	���������	������'(��0
(�$����
�*
���'(�'�
��������  	!���'�������*���������	��� 

Roll up task ������4�����3��
9:���4�&�
���������'�3&���"  	!���'��
���	

	���2���&�" 

Single pane view �0�������2�&�������������&�� 

Slack �*"*	�����������-	��������2��  +�"2�&���'�����	��	����
���
(����  ����2�&���'��+���
��
���	����(���� 

Slipage �*"*	������������	�����(��2�
�&�
�����	�$�������45�2�� 
Split Task ������2�����
��4�&�4"
��
	�%��&��)	!���4
��/3��
��

	��"
'(����!"�
��,������ 

Subproject +���
�����-1
���	���2�'�+���
������ 

Subtask ���"&�"6�"'
����'�3&'� (Summary Task) 

Successor ������������51
!���"1&
�����'�)  
��	�$��
��4�*
��	�����$,�
��������*	6���,�.,��"1&
��������� #Dependent Task) 

Summary task ������4���5����������"&�")���
��	�� 
Table 
�������'(�'�
���=��4�*4�������1� 

Task ��� 

Task view �0�������!$���:�����1�������	�%����
 

Timescale 
����	���  	(&�  
����	���'��0���� Gantt Chart 


����	���'��0���� Task/Resource Usage 

Variance ����1����	�%�5�
&���*��&���&����	
$��.,���$� (Actual) 4�*�&�
	�$��
�� (Baseline) 

View �0�������'(�'�
��!$���:�+���
��'�4�&�0�
&��) 
Work Breakdown 

Structure  (WBS) 
+��������������'�+���
��  �����-	����"�4���4
�2�2��  
�

$2�+�����
�+��	��

��*
�����'��+�"'(� Outline 

Number 

Working time 	��������� 

 


